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REGIMENTO GERAL

TiTU~Lo I
DA DENOMINACAO, SEDE E FINS

Art. 1° A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, com limite territorial
de atuagdo circunscrito ao municipio de Porto Alegre, Estado do Rio Grande do Sul, ¢
uma instituicdo de ensino superior, de direito privado, mantida pelo Servigo Nacional de
Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Rio Grande do Sul — SESCOOP/RS -
pessoa juridica de direito privado, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob
n°® 10.510.590/0001-56, com sede e foro no municipio de Porto Alegre, RS.

Paragrafo unico. A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP tera seu
limite territorial de atua¢do ampliado para o oferecimento de educacdo a distancia, de
acordo com o credenciamento para esta modalidade de ensino, nos termos da legislacdo
e deste Regimento.

Art. 2° A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - rege-se pela
legislacdo pertinente, por esse Regimento, por atos normativos dos seus Orgios
colegiados e executivos e, no que couber, pelo Regimento da Entidade Mantenedora.

Art. 3° A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - tem por finalidade:

I - estimular a criag¢do cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

IT - formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a inser¢do em
setores profissionais e para a participacao no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formagao continua;

III - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV - promover a divulga¢do de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimonio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicagdes ou de outras formas de comunicacao;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar
a correspondente concretizagdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos
numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com
esta uma relagdo de reciprocidade; e

ﬁ} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
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VII - promover a extensdo, aberta a participagdo da populacdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e
tecnoldgica geradas na instituigao.

VIII - atuar em favor da universalizagdo e do aprimoramento da educacdo bésica,
mediante a formagdo e a capacitagdo de profissionais, a realizagdo de pesquisas
pedagogicas e o desenvolvimento de atividades de extensdo que aproximem os dois niveis
escolares.

TITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A administra¢do da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOQOP - ¢
composta de:

I - Orgdos Colegiados:
a) Conselho Académico e Administrativo; e
b) Colegiado de Curso de Graduagao.

IT - Orgaos Executivos:

a) Direcao Geral;

b) Coordenagao Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao;
c¢) Coordenacgao de Curso de Graduagao;

d) Coordenagao dos Cursos de Pos-Graduagao.

III - Orgdo de Apoio Académico e Académico-Administrativo:
a) Secretaria Académica;

b) Nucleo de Apoio Psicopedagbgico;

c¢) Nucleo de Educacao a Distancia;

d) Secretaria Administrativa;

e) Biblioteca; e

f) Laboratorio.

CAPITULO I
DO CONSELHO ACADEMICO E ADMINISTRATIVO

Secao I
Da Composicao

Art. 5° O Conselho Académico e Administrativo, 6rgdo colegiado superior de fungdes
deliberativa, normativa e consultiva da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOQP, tem a seguinte composicao:

I - o Diretor Geral, na qualidade de Presidente;

IT — o Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao;

IIT - o Coordenador dos cursos de pos-graduagdo, para mandato de 04 anos, permitida a
recondu¢ao;

ﬁ:} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
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IV — um (01) representante dos coordenadores dos cursos de graduagdo eleito por seus
pares, para mandato de 04 anos, permitida a recondugao;

V—um (01) representante do corpo docente efetivo, eleito por seus pares, com mandato
de dois anos, permitida a recondugao;

VI - um (01) representante do corpo discente, escolhido por seus pares, com mandato de
um ano, permitida a recondugao;

VII — dois (02) representantes da Entidade Mantenedora - Servigo Nacional de
Aprendizagem do Cooperativismo — SESCOOP-RS, indicados por seu Presidente;

VIII — um (01) representante da comunidade externa, indicado pela Organizagdo das
Cooperativas do Estado do Rio Grande do Sul — OCERGS, com mandato de 04 anos,
permitida uma recondugao;

IX — 01 (um) representante da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras - OCB, indicado
por seu Presidente.

Paragrafo tinico. Sendo o representante do corpo discente de curso de graduagdo na
modalidade de Educagdo a Distancia - EaD podera ter sua participagdo nas reunides
mediada por recursos tecnoldgicos.

Secao 11
Das Reunioes

Art. 6° O Conselho Académico e Administrativo reunir-se-a ordinariamente uma vez por
semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente ou por dois tercos
dos membros do colegiado.

Art. 7° O comparecimento dos membros do Conselho as reunides tera prioridade sobre
qualquer outra atividade académica.

Paragrafo unico. A auséncia de membro do Conselho a 03 (trés) reunides consecutivas,
ou a 05 (cinco) alternadas acarretard a perda do mandato, salvo se o motivo do
impedimento esteja protegido legalmente ou se a justificativa da falta seja aceita pelo
Presidente.

Art. 8° O Conselho Académico e Administrativo funcionara com a presenga da maioria
absoluta de seus membros e as decisdes sdo tomadas por maioria simples de votos,
ressalvados os casos que se exija quérum especial.

§ 1° As alteracdes ou reformas deste Regimento exigem 2/3 (dois terg¢os) dos votos dos
integrantes do Conselho.

§ 2° As deliberagdes de votos sobre os seguintes assuntos exigem maioria absoluta de
votos:

I - criagdo, incorporagdo, suspensdo ou extingdo de cursos de graduacao, sequenciais e de
pos-graduacdo stricto sensu, com a aprovagao dos 6rgaos competentes externos, quando
pertinente;

II - criag@o, desmembramento, fusao ou fechamento de Coordenagdes; e

III - alteragdo do Regulamento do Conselho Académico e Administrativo.

ﬁ} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
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§ 3° Podera participar da reunido, por meio de presenga remota qualquer um dos membros,
mediante justificativa, desde que devidamente aprovado pelo Presidente do Conselho,
sem direito a voto no caso de votagao secreta estabelecida no Art. 14, inc. 1.

Art. 9° Na falta ou impedimento do Presidente do Conselho, a presidéncia sera exercida
pelo Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao e, na falta ou impedimento desse,
pelo Coordenador de Curso de Graduagao.

Art. 10. As decisdes do Conselho Académico e Administrativo que envolvam questdes
financeiras ndo previstas no plano de execucdo or¢gamentaria da Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo - ESCOOP - devem ser precedidas de parecer favoravel da Entidade
Mantenedora.

Art. 11. A convocacao das reunides do Conselho Académico e Administrativo ¢ feita,
por escrito ou por correspondéncia mediada por recursos tecnoldgicos, pelo seu
Presidente, por sua iniciativa, ou a requerimento de, pelo menos 2/3 (dois tergos) de seus
membros, dando-se, em qualquer um dos casos, conhecimento da pauta dos assuntos.

Art. 12. As reunifes ordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas e, as reunides extraordinarias, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 13. Em caso de urgéncia, a critério do Presidente do Conselho, a convocagdo pode
ser feita verbalmente, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, ressalvada a
comunicagdo dos assuntos em pauta, que serd fixada na Secretaria Académica da
Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP e enviada por meio do enderego
eletronico da ESCOOP.

Art. 14. As votagdes devem ater-se as seguintes normas:

I - a votagdo serd secreta, sempre que o Conselho, por maioria simples, entender
necessario;

IT - nos demais casos, a votacdo serd simbdlica, podendo, mediante solicitacdo e
aprovacdo do Conselho, ser nominal ou secreta;

III - ndo serd admitido o voto por procuragao;

IV - nas votagdes decidird a maioria dos votos dos presentes a reunido, na condicao fisica
ou remota, salvo o previsto nos §§ 1° e 2° do art. 8° deste Regimento;

V - os membros do colegiado tém direito a apenas um voto, mesmo que a ele pertencga
sob dupla condigao;

VI - o Presidente tera, além do voto singular, o voto de qualidade, no caso de empate;
VII - nenhum membro pode votar matéria de seu interesse particular; e

VIII — devera constar em ata o niumero de votos favoraveis e contrarios, além das
abstencgoes.

Art. 15. A auséncia de determinada classe de representantes ndo impede o funcionamento
das reunides do conselho, nem invalida as decisOes tomadas.

ﬁ} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
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Art. 16. Das reunides ¢ lavrada ata que deve ser lida, aprovada e assinada, podendo ser
assinatura digital eletronica, na mesma sessao.

Art. 17. As decisoes do Conselho podem, conforme a natureza, assumir a forma de
resolugdes ou portarias.

Secao 111
Das competéncias

Art. 18. Compete ao Conselho Académico e Administrativo:

I - exercer a jurisdicdo superior e tracar as diretrizes da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP - em consonancia com a Entidade Mantenedora e com a
legislacdo pertinente;

II - estabelecer politicas, diretrizes e normas para a execucdo das atividades da Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP;

IIT — aprovar diretrizes e projetos para a qualificagdo de seus profissionais e da melhoria
da qualidade da educagdo;

IV - aprovar politicas e diretrizes sobre o aperfeigoamento de pessoal docente e técnico-
administrativo, respeitada a proposta orgamentaria da Entidade Mantenedora;

V - aprovar os projetos pedagogicos dos cursos e programas de ensino superior, assim
como eventuais alteracdes, observada a legislagdo pertinente;

VI - aprovar a criagdo, alteracdo, incorporacdo, suspensdo e extingdo de cursos de
graduacdo, programas e cursos de pds-graduacdo e cursos sequenciais, observada a
legislagdo pertinente;

VII - aprovar e modificar a estrutura organizacional da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOQOP;

VIII - aprovar o Regimento Geral da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOQP, bem como suas alteragdes, observada a legislacao pertinente;

IX - apreciar a proposta orcamentaria da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo —
ESCOQFP - a ser aprovada pela Entidade Mantenedora;

X - fixar o numero de vagas para cursos sequenciais, de graduagio e cursos e programas
de pos-graduagdo, de acordo com este Regimento e legislacdo pertinente;

XI - estabelecer normas referentes a organizagdo e ao funcionamento académico e
académico-administrativo e ao regime escolar, complementares a esse Regimento,
quando necessario, observada a legislacdo pertinente;

ﬁ:} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
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XII - aprovar o calendario académico da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOOP;

XIII — aprovar diretrizes para a realizacdo de acordos e convénios académicos firmados
pela Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOQOP;

XIV - estabelecer diretrizes e procedimentos para a realizagdo da avaliagdo institucional;
XV — aprovar diretrizes e ou editais para ingresso nos cursos oferecidos pela Faculdade;
XVI - dar posse ao Diretor Geral e ao Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdo
nomeados pela Entidade Mantenedora, em sessdo solene, especialmente convocada e
aberta a comunidade;

XVII - conceder titulos honorificos, de acordo com o previsto neste Regimento;

XVIII - julgar recursos no ambito de sua competéncia, de acordo com o disposto neste
Regimento;

XIX - aprovar o regulamento interno do Conselho Académico e Administrativo,
observada a legislagdo vigente; e

XX - deliberar sobre quaisquer outras atribui¢des decorrentes de leis, deste Regimento e
sobre matéria omissa neste Regimento.

CAPITULO 11 i
DO COLEGIADO DE CURSO DE GRADUACAO

Secao I
Da Composicao

Art. 19. O Colegiado de Curso de Graduacao, vinculado a respectiva Coordenagdo de
Curso, ¢ orgao colegiado consultivo de administragdo, ensino, pesquisa e extensdo do
curso, ressalvadas as competéncias do Conselho Académico e Administrativo.
Paragrafo unico. Cada curso de graduacdo, presencial ou a distancia, terd seu colegiado.
Art. 20. O Colegiado de Curso de Graduacao tem a seguinte composi¢ao:

I - 0 Coordenador de Curso, na qualidade de Presidente;

II — os professores em atividade no curso; e

IIT - um representante discente, eleito por seus pares, para mandato de um ano, admitida
uma recondugao.
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Paragrafo unico. O representante discente de curso de graduacdo na modalidade de
Educacio a Distancia - EaD podera ter sua participacao nas reunides mediada por recurso
tecnologico.

Secao 11
Das Competéncias

Art. 21. Ao Colegiado de Curso de Graduagao, presencial ou a distancia, compete:

I - avaliar propostas curriculares apresentadas pelo Nucleo Docente Estruturante — NDE,
emitindo parecer pormenorizado;

II - propor diretrizes para planejamento, execu¢do e acompanhamento da implementagdo
do projeto pedagdgico do curso, no ambito de sua competéncia;

III - propor alteragdes para a qualificagdo do curso;

IV - emitir parecer sobre projetos de ensino, de pesquisa e de extensdo vinculados a
Coordenacdo do Curso, sempre que solicitado;

V - propor ao Conselho Académico e Administrativo as diretrizes necessarias ao bom
desempenho e qualidade do curso e a operacionalizacdo das atividades académicas; e

VI - zelar pelo cumprimento das disposi¢des desse Regimento e demais normas
institucionais.

Secao 111
Das reunioes

Art. 22. O Colegiado de Curso de Graduagdo reunir-se-a ordinariamente uma vez por
semestre e, extraordinariamente, por convocacao do seu Presidente ou por requerimento
assinado por 1/3 (um terco) de seus membros.

Art. 23. O Colegiado de Curso de Graduagdo funciona com a presenca de qualquer
nimero de participantes e as decisdes serdo tomadas por maioria simples dos presentes,
na condi¢do remota ou presencial.

Art. 24. A convocagdo serd realizada, por escrito e enviada com antecedéncia minima de
72 (setenta e duas) horas, pelo seu Presidente, por sua iniciativa, ou a requerimento de,
pelo menos, 1/3 (um ter¢o) de seus membros, dando-se, em qualquer um dos casos,
conhecimento da pauta dos assuntos aos convocados.

Art. 25. Na auséncia ou impedimento do Presidente do Colegiado, a Presidéncia das
reunides sera exercida pelo membro mais antigo na carreira docente do curso.

Art. 26. Das reunides ¢ lavrada ata que deve ser lida, aprovada e assinada na mesma
sessdo pelos presentes e, no caso de presenca remota, mediante relato na Ata.
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CAPITULO III
DA DIRECAO GERAL

Art. 27. A Direcdo Geral, o6rgdo executivo que administra, que coordena e que
supervisiona todas as atividades, presenciais ou a distancia, da Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo — ESCOOP, ¢ exercida pelo Diretor Geral.

Secao I
Da Nomeacao e Posse

Art. 28. O Diretor Geral ¢ nomeado pela Entidade Mantenedora, para um periodo de 04
(quatro) anos, permitida a recondugao.

Art. 29. A nomeacdo do Diretor Geral ¢ realizada até 03 (trés) meses antes de expirado
o prazo de término de mandato.

Paragrafo unico. Nao havendo a nomeacdo do Diretor Geral no periodo indicado no caput,
o Diretor Geral permanece em suas fungdes até a nova nomeagao.

Art. 30. A posse do Diretor Geral ocorre em sessao solene do Conselho Académico e
Administrativo da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP,
especialmente convocada e aberta a comunidade.

Secao 11
Das atribuicoes do Diretor Geral

Art. 31. Sao atribui¢des do Diretor Geral:

I - representar a Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - interna e
externamente, em juizo e fora dele;

I - administrar, coordenar e supervisionar todas as atividades da Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo - ESCOOP, zelando pela observéancia dos principios, das finalidades
institucionais e da legislacdo pertinente, na busca da consecu¢do de sua Missao;

IIT - aprovar e propor para deliberacdo do Conselho Académico e Administrativo as
politicas, as diretrizes e as normas sobre a organiza¢do, o desenvolvimento e o
gerenciamento das atividades académicas e administrativas da Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo - ESCOOP;

IV - convocar e presidir as reunides do Conselho Académico e Administrativo;

V - baixar resolugdes, portarias e normas decorrentes das decisdes do Conselho
Académico e Administrativo e das decisdes do ambito de sua competéncia;

ﬁ:} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
'{F escooprs g relacionamento@escoop.edu.br @ escoop faculdade

12




-4

SistemaOcergs

OCERGS - SESCOOP/RS

VI — designar os Coordenadores de Curso, os responsaveis pelos o6rgdos de Apoio
Académico e Administrativo, de acordo com as normas institucionais, respeitado o limite
orcamentario aprovado pela Entidade Mantenedora;

VII - designar comissdes e grupos de trabalho necessarios ao desenvolvimento das
atividades da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, por indica¢do dos
respectivos gestores;

VIII - autorizar publica¢des que envolvam responsabilidade da institui¢ao;

IX - conferir graus, assinar diplomas, titulos e certificados referentes aos cursos e
programas de educacdo superior e as atividades académicas, conjuntamente com o
responsavel da Secretaria Académica;

X - elaborar, conjuntamente com os titulares das Secretarias Académica, Administrativa,
do Nucleo de Avaliagdo Institucional, do Nucleo de Apoio Psicopedagégico e do Nucleo
de Educagdo a Distancia, de acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional
aprovado pelo MEC, o planejamento anual das atividades académico-administrativas e
dos recursos financeiros da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, a
ser encaminhado ao Presidente da Mantenedora, apds apreciacdo pelo Conselho
Académico e Administrativo;

XI - elaborar o Relatorio Anual de atividades da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo — ESCOOP para a Entidade Mantenedora e providenciar o envio, quando
necessario, aos 6rgaos educacionais competentes;

XII — providenciar o encaminhamento, nos prazos fixados pelos 6rgdos do sistema
educacional, de relatorios € ou de informagdes e documentos solicitados;

XIII - promover a avaliacado institucional da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo
- ESCOOP de acordo com as diretrizes emanadas pelo Conselho Académico e
Administrativo e a legislacao pertinente;

XIV - zelar, com o apoio dos gestores da instituicdo, pela regularizacdo dos cursos e
atividades da instituicao junto aos 6rgaos competentes;

XV - propor a criacdo de cursos e programas de educagdo superior ao Conselho
Académico e Administrativo;

XVI - solicitar a Mantenedora a contratacdo e ou dispensa, nos termos legais, do pessoal
docente e técnico-administrativo, ouvidos os gestores institucionais;

XVII — assinar, ouvido o Coordenador de Curso e ou o responsavel pela Secretaria
Administrativa, os convénios de natureza técnico-cientifica, cultural e educacional
firmados entre a Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - e entidades
publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, realizados de acordo com as diretrizes
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aprovadas pelo Conselho Académico e Administrativo, respeitado o orgamento aprovado
pela Entidade Mantenedora;

XVIII - exercer o poder disciplinar;

XIX - estabelecer normas complementares a este Regimento e as normas emanadas do
Conselho Académico e Administrativo necessarias ao funcionamento dos oOrgios
académicos e de apoio técnico e administrativo;

XX — elaborar, conjuntamente com o responsavel pela Secretaria Académica, e
encaminhar para aprovagdo do Conselho Académico e Administrativo, o calendario
académico institucional;

XXI - tomar decisdes e baixar atos normativos, ad referendum, do Conselho Académico
e Administrativo em caso de urgéncia e necessidade de continuidade das atividades da
Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, submetendo-os para a
aprovacao do Conselho, na reunido seguinte deste colegiado, com a devida justificativa;

XXII - propor a concessdo de titulos honorificos para aprovacao do Conselho Académico
e Administrativo;

XXIII - encaminhar, apds apreciacdo pelo Conselho Académico e Administrativo, o
orcamento anual para aprovagao da Mantenedora;

XXIV - julgar os recursos no dmbito de sua competéncia, de acordo com o disposto neste
Regimento; e

XXV - exercer as demais atribuicdes conferidas em lei e para cumprimento das
disposigdes deste Regimento.

Art. 32. O Diretor Geral em seus afastamentos e impedimentos serd substituido pelo
Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdo e, na auséncia ou impedimento deste,
pelo Coordenador de Curso de Graduagao.

CAPITULO IV i
DA COORDENACAO GERAL DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 33. A Coordenacdo Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdo, 6rgdo executivo que
coordena, supervisiona e que gerencia o ensino, a pesquisa e a extensao, nas modalidades
presencial e ou a distancia, ¢ exercida pelo Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, nomeado pela entidade mantenedora, para mandato de 04 (quatro) anos,
permitida uma recondugao.

Secao I
Das competéncias
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Art. 34. Sao competéncias do Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdo, para
as modalidades de ensino presencial e a distancia:

I - Supervisionar, coordenar e gerenciar as atividades das coordenacdes de cursos de
graduagdo, de pos-graduacdo e sequenciais;

IT - supervisionar os programas, os projetos, as atividades, eventos e cursos de extensao;
III - supervisionar, coordenar e gerenciar as atividades da pesquisa institucional;

IV - apreciar os projetos pedagogicos de cursos e projetos de extensao, enviando-os para
a Direcdo Geral quando se encontrarem em condi¢des de aprovacido pelo Conselho

Académico e Administrativo;

V - encaminhar para aprovagdo da Direcdo Geral, apds andlise critica, propostas de
convénios, intercambios e contratos das atividades de ensino, de pesquisa e de extensao;

VI - coordenar e supervisionar o encaminhamento de propostas de horarios das disciplinas
e respectivos espacos € ambientes necessarios para a consecuc¢do dos planos de ensino;

VII - supervisionar e planejar os processos académicos e académico-administrativos
institucionais;

VIII - supervisionar e planejar os processos de ingresso, de matricula, de servigos
académicos, de criacdo e regularizacdo de cursos, de pesquisas interna e externa e de
eventos, cursos ¢ atividades de extensao;

IX - gerenciar e zelar pela aplicagdo das politicas, diretrizes e normas das atividades de
ensino, de pesquisa e de extensao;

X — elaborar, em conjunto com o responsavel pela Secretaria Académica, a proposta do
calendario académico para os processos académicos e académico-administrativos por
solicitagdao do Diretor Geral;

XI - supervisionar e planejar, em articulagdo com a Secretaria Académica, 0s processos
e os servigos académicos e académico-administrativos referentes ao registro, ao controle,

a guarda, a atualizacdo e a emissdo de documentos académicos;

XII - planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da
extensio;

XIII - articular-se interna e externamente para a consecucao de suas atribuigdes;

XIV — fazer as publicacdes necessarias para o desenvolvimento das atividades dos cursos;
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XV - encaminhar solicitagdo de professores para a Direcdo Geral, ouvidos os
Coordenadores de Curso;

XVI - encaminhar para a Direcdo Geral solicitagdes de recursos materiais necessarios ao
desenvolvimento de cursos, programas e atividades de ensino, pesquisa e extensao;

XVII - julgar recursos de acordo com o disposto neste Regimento;

XVIII - substituir o Diretor Geral em seus impedimentos e afastamentos de acordo com
o art. 32 deste Regimento;

XIX - aplicar as penalidades cabiveis, no ambito de suas competéncias; e
XX - cumprir e fazer cumprir este Regimento e demais normas internas e externas no
ambito de sua competéncia.
CAPITULO V i

DA COORDENACAO DE CURSO DE GRADUACAO
Art. 35. A Coordenagdo de Curso de Graduagdo, 6rgdo executivo que coordena, que
supervisiona e que gerencia o curso, nas modalidades presencial ou a distancia, ¢ exercida
pelo Coordenador de Curso de Graduagao, nomeado pelo Diretor Geral, para determinado

tempo de mandato.

Paragrafo tnico. O Coordenador de Curso deve integrar o corpo docente da Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP.

Secao I
Das competéncias

Art. 36. Sao atribuigdes do Coordenador de Curso de Graduagao, tanto na modalidade
presencial quanto na modalidade EaD:

I - acompanhar, coordenar e supervisionar as atividades didatico-pedagégicas do curso,
observando sua compatibilidade com o projeto pedagogico;

IT - propor altera¢des curriculares para apreciagdo do Colegiado de Curso;

IIT - encaminhar para o Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao as alteragdes
curriculares, sempre que necessario, para melhoria do projeto pedagogico;

IV - orientar ao professor sobre os procedimentos académicos necessdrios para a
execucao do Projeto Pedagbgico;

V - coordenar e definir a execucdo das adaptacdes curriculares para alunos transferidos
ou nas alteragdes curriculares, respeitadas as normas institucionais;
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VI - avaliar o desempenho docente, segundo proposta da Avaliagdo Institucional e das
normativas internas sobre o corpo docente, propondo substituicdo e ou aperfeicoamento
profissional, quando for o caso;

VII - convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

VIII - decidir sobre aproveitamento de estudos e adaptagdes curriculares, de acordo com
o projeto pedagogico do curso e a legislacdo pertinente;

IX - distribuir atividades de ensino, pesquisa e extensdo aos professores, respeitadas as
respectivas areas de conhecimento e as diretrizes institucionais, em articulacdo com o
Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao;

X - orientar a matricula no ambito do curso, de acordo com as diretrizes institucionais;

XI — supervisionar a realizacdo dos planos de ensino, o registro e a entrega destes para
guarda pela Secretaria Académica;

XII — elaborar o quadro de horério das disciplinas e dos respectivos professores, zelando
pelo fiel cumprimento deste, de acordo com as orientagdes do Coordenador Geral de
Ensino, Pesquisa e Extensdo e do Secretario Administrativo;

XIII — orientar os alunos e os professores do curso nas questdes académicas;

XIV - exercer a agdo disciplinar no ambito de sua competéncia, de acordo com o disposto
neste Regimento;

XV - promover a avaliagdo do curso de acordo com as diretrizes da Avaliacdo
Institucional;

XVI - propor a admissdo de monitores de acordo com as normas internas e externas
pertinentes;

XVII - subsidiar o Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdo na definicao do
calendario académico;

XVIII - sugerir propostas de convénios, ajustes e outros instrumentos dessa natureza, com
entidades publicas e privadas, para o desenvolvimento do curso, ao Coordenador Geral
de Ensino, Pesquisa e Extensdo e ao Secretario Administrativo;

XIX - articular-se com os 6rgdos internos para o cumprimento de suas competéncias;

XX — cadastrar e manter atualizados os locais de estagio;

XXI - manter atualizadas as informagdes sobre os egressos do curso, fornecendo essas
informagdes, ao término do periodo letivo, para a Secretaria Académica;
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XXII - julgar os recursos no ambito de sua competéncia, de acordo como disposto neste
Regimento;

XXIII — substituir o Diretor Geral, de acordo com o art. 32 deste Regimento; e
XXIV - cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento.
_ CAPiTULOVI i
DA COORDENACAO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
Art. 37. A Coordenagdo dos Cursos de Pos-Graduagdo, 6rgdo executivo que coordena,
que supervisiona e que gerencia os cursos de pos-graduagdo, nas modalidades presencial
e ou a distancia, ¢ exercida pelo Coordenador dos Cursos de P6s-Graduagdo, nomeado

pelo Diretor Geral, para determinado tempo de mandato.

Secao I
Das competéncias

Art. 38. Sao atribui¢cdes do Coordenador dos Cursos de Pos-Graduagdo nas modalidades
presencial e ou a distancia:

I — acompanhar, coordenar e supervisionar as atividades didatico-pedagogicas do curso,
observando sua compatibilidade com o projeto pedagogico;

IT — orientar os professores sobre os procedimentos académicos necessarios para a
execucao do Projeto Pedagbgico;

IIT - avaliar o desempenho docente, segundo proposta da Avaliacdo Institucional e das
normativas internas sobre o corpo docente, propondo substitui¢do ou aperfeicoamento

profissional, quando for o caso;

IV - decidir sobre aproveitamento de estudos de acordo com o projeto pedagogico do
curso e a legislagcdo pertinente;

V - distribuir atividades de ensino, pesquisa e extensdo aos professores, respeitadas as
respectivas areas de conhecimento e as diretrizes institucionais, em articulacdo com o
Coordenador Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao;

VI - orientar a matricula no ambito do curso, de acordo com as diretrizes institucionais;

VII - orientar os alunos e os professores do curso nas questdes académicas;

VIII - exercer a agdo disciplinar no dambito de sua competéncia e de acordo com o disposto
neste Regimento;
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IX - propor selegdo e contratagdo de docentes e carga horaria contratual, de acordo com
as necessidades das atividades dos cursos;

X - promover a avaliacdo do curso de acordo com as diretrizes da Avaliacdo Institucional;

XI - elaborar o quadro de horério das disciplinas e dos respectivos professores, zelando
pelo fiel cumprimento deste;

XII - sugerir propostas de convénios, ajustes e outros instrumentos dessa natureza, com
entidades publicas e privadas, para o desenvolvimento do curso, ao Coordenador Geral
de Ensino, Pesquisa e Extensdo e ao Secretario Administrativo;

XIII- articular-se com os 6rgdos internos para o cumprimento de suas competéncias;

XIV - articular-se com entidades publicas e privadas para captacdo de oportunidades para
qualificacdo dos cursos;

XV - manter atualizadas as informacgdes sobre os egressos dos cursos, fornecendo essas
informagdes, ao término do periodo letivo para a Secretaria Académica;

XVI - julgar os recursos no ambito de sua competéncia, de acordo com o disposto neste
Regimento; e

XVII - cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento.

CAPITULO VII
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 39. A Secretaria Administrativa, vinculada a Dire¢do Geral, 6rgdo de Apoio
Académico e Académico-Administrativo responsavel pela administragdo dos recursos
humanos, pela movimentagdo financeira, pela escrituracdo contabil e pela aquisicao,
manutengdo e conservagdo de bens méveis e imdveis e pelo suporte as determinagdes
legais, ¢ dirigida por um Secretdrio Administrativo, nomeado pelo Diretor Geral, ouvida
a Entidade Mantenedora.

Secao I
Das competéncias

Art. 40. Ao Secretario Administrativo compete, além de outras atribui¢des conferidas ou
inerentes ao cargo:

I - organizar e manter atualizadas as informagdes referentes ao corpo técnico-
administrativo e corpo docente;

I - gerenciar a escrituracdo contabil;
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IIT - manter atualizada a escrituragdo relativa ao material e ao patrimdnio adquirido e
entregue ao uso;

IV - inventariar anualmente os bens patrimoniais;

V - apresentar ao Conselho Académico e Administrativo, por solicitacdo do Diretor Geral,
os balancetes mensais e o balang¢o anual;

VI - arrecadar e guardar sob sua responsabilidade os valores em moeda e em titulo;
VII - efetuar os pagamentos previstos no or¢amento e autorizados pelo Diretor Geral;

VIII - autenticar guias, folhas de pagamento, faturas e demais documentos que
comprovam despesas;

IX - manter controle dos pagamentos;

X - supervisionar e coordenar os servigos de aquisicdo, guarda, tombamento, registro,
inventario, seguranga e conservacao de bens moveis e iméveis;

XI - supervisionar convénios que implicam 6nus para a Faculdade;

XII - buscar fontes de financiamento para apoiar as atividades da Faculdade e
operacionalizar a captagdo de recursos no ambito de sua competéncia;

XIII - supervisionar as atividades e os servigos administrativos no ambito de sua
competéncia;

XIV — assessorar a Direcdo Geral em assuntos administrativos, economico-financeiros e
patrimoniais;

XV — supervisionar e coordenar a organizagdo, a avaliagdo e o controle dos processos
administrativos e ou com repercussao no or¢amento institucional;

XVI - organizar e supervisionar a seguran¢a patrimonial, inclusive a seguranca de
tecnologia da informacao;

XVII - articular-se interna e externamente para o desenvolvimento das atividades sob sua
competéncia;

XVIII — Subsidiar as solicitagdes do MEC referentes aos setores administrativo,
financeiro e de infraestrutura da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOQP,
sempre que necessario, bem como apoiar ao Recenseador Institucional e ao Procurador
Institucional nas suas atribui¢des junto ao MEC;

XIX - elaborar, por solicitacdo do Diretor Geral, o orgamento anual para apreciacao pelo
Conselho Académico e Administrativo e aprovacdo da Entidade Mantenedora; e

ﬁ:} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
'{F escooprs g relacionamento@escoop.edu.br @ escoop faculdade

20




-4

SistemaOcergs

OCERGS - SESCOOP/RS

XX - cumprir e fazer cumprir as decisdes deste Regimento.

DA SECRETARIA ACADEMICA
Art. 41. A Secretaria Académica, 6rgdo de Apoio Académico e Académico-
Administrativo vinculado a Direcdo Geral, ¢ responséavel pelos registros académicos e
académico-administrativos da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP
e pelo suporte dos dados necessdrios ao cumprimento das determinacdes legais

académicas, sendo dirigida por um Supervisor designado pela Direcdo Geral.

Secao I
Das competéncias

Art. 42. Compete ao Supervisor da Secretaria Académica as seguintes atribuicdes, sem
prejuizo de outras conferidas ou inerentes ao cargo:

I - zelar pela guarda, manutengao e seguranga dos documentos da Secretaria Académica;
II - zelar pela fidedignidade dos registros académicos e académico-administrativos;

III - informar peti¢des, solicitacdes e requerimentos para decisdo da Dire¢do Geral ou seu
encaminhamento a outros 6rgaos da administracao;

IV - organizar os servigos da Secretaria Académica;
V - manter atualizada a escrituracao académica;

VI - abrir e encerrar os termos referentes aos atos escolares, submetendo-os ao Diretor
Geral, quando for o caso;

VII - redigir e expedir correspondéncia institucional referente aos processos académicos;

VIII - emitir e assinar declaracdes, atestados, certificados, diplomas e demais documentos
de ordenagdo académica, observado o art. 31, inciso IX, deste Regimento;

IX - coletar, organizar e sistematizar informac¢des necessdrias para relatdrios
institucionais e ou legais e a avaliagdo institucional;

X - contribuir para a elaborag¢ao do calendario académico;
XI - secretariar as reunides do Conselho Académico e Administrativo, mantendo
atualizados e organizados os atos expedidos por esse 6rgao, além de manter os originais

rubricados pelo Presidente do Conselho;

XII - supervisionar as atividades e os servicos administrativos no ambito de sua
competéncia;
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XIIT - prestar assessoramento a Direcdo Geral em assuntos relativos a organizagdo
académica e académico-administrativa;

XIV — Coordenar e organizar a realizacdo e entrega de solicitagdes do as informagdes
institucionais que devem ser informadas ao MEC referentes ao setor académico no
Cadastro e-MEC e no Censo, subsidiando ao Procurador Institucional e ao Recenseador
Institucional nas suas respectivas atribuigdes;

XV - articular-se interna e externamente para o desenvolvimento das atividades sob sua
competéncia; e

XVI - cumprir e fazer cumprir as determinagdes da administracio e deste Regimento.

CAPITULO VIII
DO NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO

Art. 43. O Nucleo de Apoio Psicopedagogico, vinculado a Direcdo Geral, 6rgao de Apoio
Académico e Académico-Administrativo que orienta as agdes pedagogicas e
metodolégicas no ambito escolar visando a qualificagdo do processo ensino-
aprendizagem, ¢ coordenado por responsavel designado pela Dire¢do Geral, a quem
compete aplicar as diretrizes aprovadas pelo Conselho Académico e Administrativo,
zelando pela qualidade da proposta pedagdgica institucional.

CAPITULO IX
DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA - NEAD

Art. 44. O Nucleo de Educagdo a Distancia - NEAD, 6rgdo de Apoio Académico e
Académico-Administrativo vinculado a Direcao Geral, administra o ensino a distancia
institucional, sendo coordenado por responsavel a quem compete aplicar as diretrizes
aprovadas pelo Conselho Académico e Administrativo, zelar pela qualidade do ensino a
distancia e pelas articulagdes necessarias para que esta modalidade educacional se
consolide com qualidade e de acordo com os parametros legais.

§ 1°. A ESCOOP entende que o ensino a distancia ¢ a modalidade educacional na qual a
mediagdo didatico-pedagdgica, nos processos de ensino e aprendizagem, ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informag¢do e comunicagdo, com estudantes e
professores desenvolvendo atividades educativas em lugares e tempos diversos, de acordo
com este Regimento, a legislacdo propria e a proposta institucional.

§ 2° A Faculdade conta com Plano de Ag¢do do Ensino a Distancia elaborado pelo
responsavel pelo Nucleo de Educacdo a Distancia, assessorado por profissionais em EaD,
dentre os quais, necessariamente, em carater permanente:

I - Orientador Pedagdgico para cada area de agao;

II - Tutores ou Professor-Tutor;

IIT - Design Virtual e Gréfico

IV - Produtores de Software e Video.
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Art. 45. A Educacdo a Distancia sera ofertada nos seguintes niveis e modalidades
educacionais:

I - sequenciais;

II - graduacgao;

III — pos-graduagdo lato sensu; e

IV — pos-graduacao stricto sensu.

Paragrafo tnico. A criacdo, organizagao, oferta e desenvolvimento de cursos e programas
a distancia devem observar ao estabelecido na legislagao e em regulamentagdes em vigor,
para os respectivos niveis e modalidades da educacdo nacional.

CAPITULO X
DA BIBLIOTECA

Art. 46. A Biblioteca, 6rgdo de Apoio Académico e Académico-Administrativo,
vinculado a Direcdo Geral, é coordenada por um responsavel designado pela Dire¢ao
Geral, a quem compete aplicar o regulamento proprio da Biblioteca, aprovado pelo
Conselho Académico e Administrativo, e zelar pelo apoio as atividades dos cursos e dos
eventos da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, na area da consulta
e pesquisa bibliografica, zelando pelo atendimento a distancia ininterrupto das obras
disponiveis na Biblioteca.

CAPITULO XI
DOS LABORATORIOS

Art. 47. Os laboratorios, vinculados a Dire¢do Geral, 6rgdos de Apoio Académico e
Académico-Administrativo, destinados a auxiliar e a assessorar professores e alunos na
aprendizagem pratica em recursos tecnoldgicos para fins académicos, sdo coordenados
por responsavel designado pela Direcdo Geral, a quem compete aplicar as diretrizes
aprovadas pelo Conselho Académico e Administrativo, zelando pelo cumprimento das
finalidades dos laboratorios, de acordo com os objetivos institucionais e determinac¢des
legais aplicaveis.

TITULO III )
DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

CAPITULO I
DOS NiVEIS E MODALIDADES DE ENSINO

Art. 48. O ensino ¢ a principal atividade da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo
- ESCOOP - no cumprimento de sua missdo, apoiado nos valores institucionais de
fomento intelectual, agdo social, criatividade e inovagao, trabalho, unido, solidariedade e
melhoria continua.
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Art. 49. Para a consecu¢cdo de suas finalidades a Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP - oferece cursos e programas de educagdo superior,
compreendendo, entre outros, os seguintes:

I - sequenciais,

IT - graduacao;

III - pds-graduagao; e
IV - extensao.

Paragrafo tnico. As informagdes sobre os cursos e programas ministrados pela Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - estdo disponiveis na Secretaria
Académica e no site institucional, de acordo com as exigéncias legais.

Secao I
Dos cursos sequenciais

Art. 50. Os cursos sequenciais sdo programas de estudos concebidos para atender a
objetivos formativos definidos, individuais ou coletivos, oferecidos a estudantes
regularmente matriculados em curso de graduacdo, a graduados ou aqueles que ja
iniciaram curso de graduacdo, mesmo ndo tendo chegado a conclui-lo.

Secao 11
Dos cursos de graduacao

Art. 51. Os cursos de graduacdo sdo estruturados por meio de matrizes curriculares,
compostas por disciplinas e atividades académicas, observadas as diretrizes curriculares
pertinentes e o Projeto Pedagogico do Curso.

§ 1° O Estagio, quando previsto no Projeto Pedagogico do Curso, seré realizado de acordo
com a Lei, com esse Regimento e com norma institucional aprovada pelo Conselho
Académico e Administrativo.

§ 2° O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 52. O acesso aos cursos de graduagdo ¢ permitido a candidatos que tenham concluido
o Ensino Médio ou equivalente, na forma da lei, e tenham sido classificados em Processo
Seletivo, de acordo com os critérios aprovados pelo Conselho Académico e
Administrativo.

Secao 111
Dos programas e cursos de pos-graduacio

Art. 53. Os programas e cursos de pos-graduacdo compreendem os seguintes niveis de
formacao:

I - doutorado;
II - mestrado; e
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III - especializagao.

Art. 54. Os programas e cursos de pos-graduacdo serdo aprovados pelo Conselho
Académico e Administrativo, com base em projetos especificos, observada a legislacao
pertinente.

Art. 55. Os programas e os cursos de pods-graduagdo podem ser desenvolvidos
diretamente pela Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOQOP - ou por meio
de parcerias com outras institui¢cdes de educagdo superior, piiblicas ou privadas, nacionais
ou estrangeiras, observadas as normas do Conselho Académico e Administrativo, a
legislacdo vigente e as possibilidades or¢amentérias da Mantenedora.

Secao IV
Dos cursos de extensao

Art. 56. Os cursos de extensao, articulados com o ensino, a pesquisa € o mercado de
trabalho, desenvolvem-se na forma de atividade, permanente ou ocasional, aberta a
candidatos portadores dos requisitos exigidos no projeto, e destinam-se a comunidade
interna e externa, com o objetivo de divulgar o conhecimento e qualificar para atuagdo
profissional.

Paragrafo unico. Os cursos de extensdo podem ser promovidos por meio de colaboragao
e convénios com entidades da comunidade e com 6rgaos publicos e privados.

Art. 57. Os critérios para organizacdo e desenvolvimento dos cursos de extensdo
obedecem as normas aprovadas pelo Conselho Académico e Administrativo.

CAPITULO 11
DA PESQUISA

Art. 58. A Pesquisa, na Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, tem
como objetivo a geragdo de novos conhecimentos nas dreas de atuacdo da Faculdade e a
qualificacdo do ensino da graduacdo e da pds-graduagdo, devendo estar contextualizada

na realidade local, regional e nacional e sustentada nos valores institucionais.

Art. 59. A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP - incentiva a Pesquisa
por meio:

I - do cultivo da atividade cientifica e do estimulo ao pensar critico nas atividades
didatico-pedagogicas;

II - da concessao de bolsas de iniciacdo cientifica;
III - da concessdo de auxilio para execugdo de projetos especificos;

IV - da realizacdo de convénios e intercimbios com institui¢des publicas e privadas,
nacionais e internacionais para o desenvolvimento de projetos comuns;
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V - da divulgagdo dos resultados das pesquisas realizadas nos veiculos da Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP;

VI - da promogao de eventos cientificos;

VII - do incentivo a participacdo do corpo docente e discente em eventos cientificos
nacionais e internacionais;

VIII - da disseminagdo das informagdes e relatorios dos eventos em que membro da
comunidade académica participa; e

IX - da realizagdo de convénios com 6rgdos publicos e privados para a captagdo de
recursos.

Art. 60. O Conselho Académico e Administrativo estabelecerd as diretrizes para o
desenvolvimento da Pesquisa.

CAPITULO 111
DA EXTENSAO

Art. 61. A extensdo compreende, além dos cursos dispostos neste Regimento, os
programas, projetos, eventos, atividades e servigos destinados a promover a integracdo
da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP na comunidade local e
regional, por meio de:

I - estudos, pesquisas de informagdes sistematizadas para subsidiar solucdes em
atendimento a necessidades da comunidade ou de institui¢cdes publicas e privadas;

II - implementacdo da educagdo continuada; e

IIT - apoio, estimulo, criagdo e producdo cultural, integrada a acdo educativa e aos
diferentes contextos sociais.

TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR

Art. 62. O regime escolar adotado pela Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOOP, como forma de organizacdo curricular dos cursos de graduacgdo, ¢ feito pelo
sistema de créditos semestrais, observado o principio de hierarquizagdo das disciplinas e
atividades académicas.

§ 1° Crédito ¢ a unidade de trabalho escolar de mensuragdo das atividades do aluno,
compreendido em seus aspectos de frequéncia e de rendimento escolar, correspondente a
10 horas teodricas ou atividade equivalente, por disciplina ou atividade académica no
periodo letivo.
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§ 2° Disciplina ¢ um conjunto sistematizado de conhecimentos e técnicas afins,
correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolve em um
determinado niimero de créditos, pré-fixados, distribuidos ao longo do periodo letivo.

§ 3° Atividade académica ¢ um conjunto de agdes sistematizadas e orientadas que tém
como finalidade a flexibilidade e a qualificacdo curricular, que se desenvolve em
determinado nimero de créditos e ou horas, pré-fixadas, distribuidas ao longo do periodo
letivo.

Art. 63. O Projeto Pedagdgico de cada curso fixard o curriculo do curso, com total de
créditos a serem atribuidos para as disciplinas e as atividades académicas, por periodo
letivo, para ser integralizado em prazo minimo e maximo de duracdo, respeitadas as
normas institucionais e as normas legais externas.

Art. 64. O Projeto Pedagbgico, com vistas a consecucgdo das finalidades previstas neste
Regimento, obedecidas as diretrizes curriculares estabelecidas pelos 6rgdos competentes
do MEC, propiciara:

I - formagdo basica e especifica sustentada na valorizagdo do ser humano em suas
multiplas dimensdes e em diferentes contextos socioecondmicos, culturais, historicos,
dentre outros;

II - integragdo entre teoria e pratica e a articulacdo do conhecimento da area especifica do
curso com outras complementares;

III - articulacdo entre atividades desenvolvidas pelo aluno na Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP - com aquelas de seu campo de atuagdo na sociedade;

IV - formacao cientifica que permita a compreensado e o uso do método cientifico; e

V - sintonia entre o perfil do egresso, incluindo as competéncias a serem desenvolvidas e
a estruturagdo das atividades ao longo da permanéncia do aluno na instituicao.

Art. 65. O regime escolar dos cursos sequenciais, dos programas e cursos de pos-
graduacdo e dos cursos de extensdo, inclusive na modalidade de educa¢do a distancia, é
definido nos respectivos projetos e aprovado pelo Conselho Académico e Administrativo,
observada a legislacdo pertinente.

CAPITULO I
DO ANO LETIVO

Art. 66. O ano letivo, independente do ano civil, divide-se em dois periodos letivos
regulares, com duracdo minima de 100 dias de atividades efetivas cada um, excluido o
tempo reservado aos exames finais.
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Art. 67. O Calendario Escolar que define as atividades da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP - ¢ organizado pela Dire¢ao Geral, subsidiado pela Secretaria
Académica, e aprovado pelo Conselho Académico e Administrativo.

CAPITULO 11
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 68. O Processo Seletivo destina-se a avaliar os conhecimentos recebidos pelos
candidatos no ensino médio ou equivalente e a classifica-los, dentro do estrito limite das
vagas oferecidas, ao ingresso no curso de graduacao.

Art. 69. O Processo Seletivo sera realizado anualmente de acordo com Edital publico, do
qual constardo informagdes sobre os cursos com as respectivas vagas autorizadas, os
prazos, a documentacdo exigida, a relagdo das provas, os critérios de classificagdo, as
exigéncias para a inscri¢do, sem prejuizo de outras informagdes determinadas pelos
orgdos competentes.

Art. 70. O Processo Seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de
escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade.

Art. 71. O Processo Seletivo ¢ classificatério, com aproveitamento dos candidatos até o
limite de vagas, na ordem decrescente dos resultados obtidos.

Art. 72. Apds a matricula dos alunos classificados, as vagas restantes poderdo ser
preenchidas, mediante processo seletivo:

I - por portadores de diploma de curso superior, com a apresentagdo do diploma
devidamente registrado em 6rgdo competente;

IT - por transferidos de outras institui¢cdes de ensino, de curso afim;

IIT - por portadores de histérico escolar, sem vinculo com outra institui¢do de ensino
superior; e

IV - por transferidos internos.

Paragrafo unico. A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - podera
receber, havendo vagas, alunos convénio, intercdmbio e cortesia, de acordo com a
legislagdo especifica.

CAPITULO 111
DA MATRICULA

Art. 73. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, seré realizada na Secretaria Académica, apds
orientacdo do Coordenador de Curso, nos prazos estabelecidos no calendério académico,
mediante requerimento instruido com a seguinte documentagao:
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I - para a matricula inicial nos cursos de graduagao sao exigidos os seguintes documentos:
a) fotocopia do Registro Civil (Certiddo de Nascimento ou de Casamento);

b) fotocopia do Registro de Identidade Civil (RG) e do CPF (frente e verso);

c) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente e Histérico Escolar
(original);

d) declaracao de equivaléncia expedida pelo Conselho Estadual de Educagdo, no caso
de ensino médio feito no estrangeiro;

e) fotocopia do Titulo de eleitor e comprovacdo de quitagdo das obrigagdes com o
servigo eleitoral;

f) fotocopia do certificado de reservista ou documento que comprove a quitagdo das
obrigacdes militares (para candidatos do sexo masculino);

g) comprovante de regularizagio de situagdo no Pais, caso o requerente seja estrangeiro.

IT - para a matricula nos cursos de pos-graduacgdo sdo exigidos os seguintes documentos:
a) fotocopia do Registro Civil (Certidao de Nascimento ou de Casamento);

b) fotocopia do Registro de Identidade Civil (RG) e do CPF (frente e verso);

c) fotocdpia do diploma do curso de graduacido (frente e verso);

d) comprovante de regularizagao de situag¢@o no Pais, caso o requerente seja estrangeiro.

Paragrafo unico. A matricula, na graduagao, ¢ feita por disciplina ou atividade académica,
observada a compatibilidade de horarios, a observancia dos pré-requisitos € o numero
minimo de créditos.

Art. 74. Compete ao Conselho Académico e Administrativo dispor sobre o minimo e o
maximo de créditos a serem obtidos pelo aluno em cada periodo letivo.

Art. 75. Sera anulada a matricula obtida mediante a apresentacdo de documentacao falsa
ou inidonea.

Art. 76. A ndo renovacdo da matricula, na graduagdo, no prazo estipulado importa, para
todos os efeitos, abandono de curso e perda do vinculo com a Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo - ESCOOP, exceto no caso de trancamento na forma prevista neste
Regimento.

Art. 77. A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - podera conceder
matricula em disciplinas ou atividades académicas para alunos ndo regulares que
demonstrem capacidade de cursa-las com proveito, mediante processo seletivo.

Art. 78. A formalizacdo da matricula, por parte do aluno, implica a sua concordancia
com as normas académicas, administrativas e financeiras da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOQOP e assuncao dos respectivos compromissos.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO

Art. 79. E concedido o trancamento de matricula, na graduagio, para o efeito de
interrupgdo temporaria dos estudos com preservagdo do vinculo com a Faculdade de
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Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, por até quatro semestres letivos, mediante
solicitagdo do aluno.

Paragrafo tinico. O periodo correspondente ao trancamento de matricula ndo sera
computado no prazo de integralizac¢do curricular.

Art. 80. Ao solicitar reingresso no curso, o aluno se sujeita ao curriculo vigente,
aproveitando-se, no que couber, as disciplinas e ou atividades académicas ja cursadas.

CAPITULO V
DO CANCELAMENTO

Art. 81. O cancelamento de matricula interrompe o vinculo do aluno com a Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - e ocorre:

I - por transferéncia do aluno para outra institui¢do de ensino superior;

II - por expressa manifesta¢dao do aluno;

III - por abandono;

IV - em decorréncia de sang¢des disciplinares;

V - por ndo cumprimento do prazo maximo para integralizagao curricular do curso; e

VI - por ultrapassar o prazo maximo de quatro semestres de trancamento de matricula.
Art. 82. Excetuado o cancelamento de matricula em decorréncia de sang¢des disciplinares,
o aluno podera reingressar no curso, desde que haja vaga e mediante a classificagdo em
processo seletivo, estabelecido pela Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOOP, respeitada a legislagao pertinente para ambas as formas de estabelecimento de

vinculo.

CAPITULO VI
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 83. No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, a Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP - podera conceder transferéncia para alunos
provenientes de cursos afins, nacionais ou estrangeiros, para prosseguimento de estudos,
no prazo previsto no calendério académico.

Art. 84. A transferéncia ex-officio dar-se-4 na forma da lei.
Art. 85. O aluno transferido estd sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem

necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovagdo na instituicdo de origem,
a critério da Coordenacao de Curso.
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CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 86. A avaliagdo do rendimento escolar serd realizada por disciplina ou atividade
académica.

§ 1° Na modalidade presencial, mediante a frequéncia minima e o aproveitamento do
aluno nas disciplinas e atividades.

§ 2° Na modalidade de ensino a distancia, mediante o cumprimento das exigéncias
estabelecidas no Projeto Pedagogico do Curso — PPC quanto a frequéncia em atividades
em EaD, quanto a realizacdo das atividades exigidas, e realizacdo dos exames presenciais.

§ 3° A avalia¢do do rendimento escolar dos cursos de pos-graduagdo /ato sensu sera de
acordo com o estabelecido nos respectivos Projetos Pedagdgicos aprovados no Conselho
Académico e Administrativo.

Art. 87. No ensino presencial, a frequéncia as aulas e as demais atividades académicas,
permitida apenas aos matriculados, ¢ obrigatéria, vedado o abono de faltas.

Paragrafo unico. As faltas justificadas serdo julgadas pela Secretaria Académica, de
acordo com regulamentagdo especifica aprovada pelo Conselho Académico e
Administrativo, atendida a legisla¢do pertinente.

Art. 88. A avaliacdo do rendimento escolar ¢ concebida como parte essencial e integrante
do processo ensino-aprendizagem e envolve procedimentos sistematicos e cumulativos
de apuragdo do desempenho manifestado pelo aluno em relagdo as competéncias exigidas
no perfil proposto no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1° Compete ao professor da disciplina ou atividade académica elaborar os instrumentos
de afericdo do rendimento escolar do aluno e determinar os demais trabalhos escolares,
de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso, além de avaliar e registrar o resultado
obtido pelo aluno.

§ 2° Compete ao professor da disciplina ou atividade académica proceder a revisdo dos
dois graus do semestre e da recuperacao geral, quando solicitado pelo estudante.

§ 3° Compete ao professor da disciplina ou atividade académica entregar para a Secretaria
Académica o resultado da avaliagdo do rendimento escolar do aluno para fins de registro.

Art. 89. A verificacdo do rendimento escolar sera realizada através da atribui¢ao de 02
(dois) graus por semestre ao aluno, oriundos de processo formal de avaliagdo do
rendimento escolar realizado de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo nico. A avaliacdo do rendimento escolar é expressa em graus numéricos de
01 (um) a 10 (dez).
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Art. 90. E considerado aprovado na disciplina ou atividade académica o aluno que
alcangar a média aritmética simples dos graus do semestre igual ou superior a 7,0 (sete)
e tenha obtido a frequéncia minima obrigatoria de 75% (setenta e cinco por cento) as
atividades programadas para a disciplina ou atividade académica.

Art. 91. Ao aluno que ndo comparecer, ndo realizar os procedimentos determinados para
um dos graus do semestre ou ndo obter aproveitamento satisfatério, € concedido o direito
de realizar o processo de recuperagdo de aprendizagem na sequéncia do grau realizado,
conforme diretrizes do professor da disciplina.

§ 1° Ao aluno que obter média dos graus igual ou superior a 4,0 (quatro) e tenha obtido a
frequéncia minima obrigatdria de 75% (setenta e cinco por cento) ¢ concedido o direito
de realizar uma Recuperacdo Geral, ao fim do semestre.

§ 2° No caso de realizagdo da Recuperacdo Geral, o Grau Final passa a ter na sua
composi¢ao a nota da Recuperacao Geral.

Art. 92. Atribui-se grau 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a um dos graus ou
usar de meios fraudulentos para qualquer procedimento de avaliagdo de disciplina ou
atividade académica.

Art. 93. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com a
regulamentacdo aprovada pelo Conselho Académico e Administrativo, atendidas as
normas dos sistemas de ensino.

CAPITULO VIII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 94. O aproveitamento de estudos caracteriza-se pelo reconhecimento de disciplinas
e ou atividades académicas de ensino superior realizadas em instituicdes de ensino

superior regulares.

Art. 95. O aproveitamento de estudos pode ser concedido sempre que a disciplina ou a
atividade académica, cujo aproveitamento ¢ pretendido, atenda aos seguintes requisitos:

I - esteja em conformidade com as finalidades do projeto pedagogico do curso;

IT - tenha conteudos e objetivos equivalentes a 75% (setenta e cinco por cento) do
estabelecido no projeto pedagogico do curso; e

III - tenha carga horéria igual ou superior a disciplina ou a atividade académica prevista
no projeto pedagodgico do curso.

Art. 96. Compete ao Coordenador de Curso analisar as solicitacdes de aproveitamento
de estudos, ouvido o professor da disciplina ou atividade académica quando necessario,
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em consonancia com este Regimento e as normas do Conselho Académico e
Administrativo.

TITULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 97. A comunidade académica da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOOP - ¢ constituida por:

I - corpo docente;
IT - corpo discente; e
III - corpo técnico-administrativo.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Secao I
Da constituicio e das atribuicoes

Art. 98. O corpo docente ¢ constituido de professores com titulos académicos em nivel
superior, cientificos, didaticos e profissionais, comprometidos com os principios, 0s
valores, os objetivos e as finalidades da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOOP.

Paragrafo unico. A titulo eventual e por tempo determinado, a Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo - ESCOQP - pode dispor de:

I - professores visitantes, nacionais e estrangeiros, para cursos de extensao, palestras e
outras atividades académicas; e

I - professores colaboradores, nacionais e estrangeiros, para suprir a falta temporaria de
docentes integrantes do corpo docente efetivo da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP.

Art. 99. Sao atribuigdes dos docentes:

I - desenvolver e coordenar o processo ensino-aprendizagem das disciplinas ou das
atividades académicas sob sua responsabilidade;

IT - escriturar o didrio de classe, registrando o conteudo desenvolvido e o resultado da
avaliagdo das verificagdes e trabalhos escolares;

IIT — entregar e ou registrar o plano de ensino, o diario de classe e os formularios de
frequéncia e avaliagdo do rendimento escolar dos alunos no prazo e local estipulados pela
Instituicdo;
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IV - participar das reunides e das solenidades dos colegiados, quando convocado, e de
comissdes quando eleito ou designado;

V - comparecer assidua e pontualmente as aulas e ou encontros estabelecidos no
calendario escolar.

VI - organizar o programa de sua disciplina e ou da atividade académica, sob a forma de
plano de ensino, submetendo-o a apreciagdo do Colegiado de Curso, de acordo com o
Projeto Pedagogico Institucional e o Projeto Pedagédgico do Curso;

VII - executar integralmente o plano de ensino sob sua responsabilidade;

VIII - promover, estimular e participar de estudos e pesquisas que concorram para o
aprimoramento da formagao dos alunos;

IX - elaborar os exercicios para verificagdo e outros trabalhos escolares, aplica-los e
avaliar o rendimento escolar dos alunos, dando conhecimento aos alunos, em tempo habil,
dos resultados obtidos, realizando, quando solicitado, as revisdes dos graus do rendimento
escolar dos alunos;

X — participar de atividades voltadas & produgdo do conhecimento, relacionadas a
pesquisa e a socializagdo de seus resultados, articulando-se interna e externamente para

essa finalidade;

XI — manter-se atualizado e qualificado para suas atividades, participando de atividades
e cursos de aprimoramento oferecidos pela Faculdade ou por outras Instituigdes;

XII - acolher as avaliagdes de desempenho, orientagdes e sugestdes dos Colegiados, da
Coordenacdo de Curso e da Dire¢ao Geral;

XIII - contribuir para a avaliagdo institucional, quando solicitado;
XIV - participar, diretamente ou por representagdo, com direito a voz e voto, na forma
deste Regimento, dos colegiados da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -

ESCOOP;

XV - observar o regime escolar e disciplinar da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOQOP;

XVI - votar e ser votado;
XVII - recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos e executivos;

XVIII - receber titulos e honrarias a que fizer jus; e
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XIX - cumprir e zelar pelo cumprimento das disposigoes deste Regimento, dos principios,
dos valores, dos objetivos e das finalidades da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP.

Secao 11
Do Regime de Trabalho e Carreira Docente

Art. 100. O regime de trabalho do corpo docente ¢ dividido em tempo integral, tempo
parcial e horista, sendo a contratacdo realizada de acordo com as normas da Mantenedora,
deste Regimento e dos 6rgdos competentes, internos e externos.

§ 1° Regime de tempo integral ¢ aquele em que o docente ¢ contratado com 40 horas
semanais de trabalho, nelas reservado até 50% do tempo para estudos, planejamento e
avaliagdo, pesquisa, trabalhos de extensdo e gestdo.

§ 2° Regime de tempo parcial ¢ aquele em que o docente ¢ contratado com no minimo
12 horas semanais de trabalho, nelas reservado pelo menos 25% do tempo para estudos,

planejamento, avaliag@o e orientagdo de alunos.

§ 3° Regime horista ¢ aquele em que o docente ¢ contratado exclusivamente para ministrar
aula, independentemente da carga horaria contratada.

Art. 101. O corpo docente da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP -
distribui-se entre as seguintes classes de carreira de magistério:

I - professor titular;

II — professor adjunto;

IIT - professor assistente; e

IV - professor auxiliar de ensino.

Art. 102. Os requisitos para a admissdo, o enquadramento e a progressdo na carreira
docente da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo atendem ao estabelecido no
Quadro de Carreira Docente do Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo

do Estado do Rio Grande do Sul.

CAPITULO 11
DO CORPO DISCENTE

Art. 103. O corpo discente da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP
- ¢ constituido por alunos regulares e ndo regulares.

§ 1° Aluno regular ¢ o aluno matriculado em cursos de graduagdo e de pos-graduacao,
atendidas as exigéncias internas e externas.
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§ 2° Aluno ndo regular ¢ o aluno vinculado exclusivamente a um ou mais componentes
curriculares dos cursos e eventos oferecidos regularmente pela Faculdade de Tecnologia
do Cooperativismo - ESCOOQOP, atendidas as exigéncias internas e externas.

Secao I
Dos direitos e deveres

Art. 104. Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

I - participar plenamente das atividades discentes da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOQOP;

IT - frequentar as aulas e demais atividades académicas aplicando a maxima diligéncia no
seu aproveitamento;

I - utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP;

IV - observar o regime escolar e disciplinar e ter comportamento de acordo com principios
éticos;
V - zelar pelo patriménio da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOQOP;

VI - integrar-se na comunidade académica, desenvolvendo o espirito de equipe, a
lideranca e a solidariedade;

VII - contribuir, com sua agdo, para o prestigio da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOQOP - na busca de suas finalidades;

VIII - abster-se de qualquer ato lesivo, que importe em perturbagdes da ordem, ofensa aos
bons costumes, desrespeito as autoridades institucionais, professores, funciondrios e
colegas;

IX - votar e ser votado para cargos de representagdo estudantil em colegiados e exercer a
representacdo na forma prevista neste Regimento, nos atos normativos e nas leis;

X - saldar, nos prazos acordados, suas obrigagdes financeiras para com a Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP;

XI - recorrer das decisdes dos orgdos deliberativos ou executivos de acordo com este
Regimento e os atos normativos;

XII - solicitar revisdo de provas ou exames e recorrer de notas, de acordo com as normas
definidas neste Regimento e nos atos normativos;

XIII - avaliar, sempre que solicitado, com diligéncia, as atividades académicas, os
professores e funciondrios, os servigos técnicos e administrativos, sugerindo medidas em
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beneficio das atividades e finalidades da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOOP; e

XIV - ter livre acesso, na Secretaria Académica ou no site institucional, de informagdes
referentes a oferta de cursos de graduagdo, matriz curricular, duragdo, requisitos,
qualificacdo dos professores, recursos disponiveis, critérios de avaliagdo e demais
requisitos estabelecidos pela legislagdo.

Secao 11
Da Representagio Estudantil

Art. 105. O Diretério Académico € o 6rgdo de representagdo estudantil junto a Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP, com atribui¢cdes definidas em Estatuto
proprio, aprovado na forma da legisla¢ao vigente.

Art. 106. O exercicio de qualquer funcdo do Diretorio Académico, ou dela decorrente,
ndo exime o aluno do cumprimento dos deveres escolares.

CAPITULO 111
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 107. O corpo técnico-administrativo € constituido por funcionarios ndo docentes que
exercem fungdes e servicos necessarios ao pleno funcionamento da Faculdade de
Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP.

Paragrafo inico. A Institui¢do zela pela manuteng@o de padrdes e condigdes de trabalho,
condizentes com a natureza de instituigdo educacional, bem como por oferecer
oportunidade de aperfeigoamento profissional a seus colaboradores.

TITULO VI
DOS GRAUS, DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 108. A colacdo de grau ¢ ato oficial realizado em sessdo solene e publica, em dia e
horario previamente fixados, sob a presidéncia do Diretor Geral ou de seu representante.

§ 1° O ato de colagdo de grau ¢ obrigatodrio e integra as atividades do curso.

§ 2° Podem colar grau os alunos que tenham cumprido todas as exigé€ncias curriculares
e legais e que facam parte da relacdo de concluintes da Secretaria Académica.

§ 3° A solenidade de colacdo de grau ¢ definida pela Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP, por ato normativo da Direcdo Geral, atendido este
Regimento e a legislagdo pertinente.

§ 4° O Diretor Geral ou seu representante, presentes no minimo 2 (dois) professores,
procede a colagdo de grau ao aluno que ndo tenha recebido em ato solene coletivo,
mediante requerimento do concluinte, por motivo justificado e devidamente aceito, em
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local e data previamente determinados pelo Diretor Geral, lavrando-se deste ato, termo
subscrito por quem o presidiu e testemunhou, assim como pelo concluinte, atendidas as
determinagdes legais.

Art. 109. A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP - confere os
seguintes diplomas e certificados:

I - diploma de graduacao;
IT - diploma de pos-graduagao stricto sensu;

III - certificado para cursos de especializacdo — Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu e
cursos sequenciais; e

IV — atestado ou atualizagdo para os cursos de extensdo.

Art. 110. Os diplomas e certificados expedidos pela Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOQOP, por meio da Secretaria Académica, serdo assinados:

I - pelo Diretor Geral, pelo Supervisor da Secretaria Académica e pelo Concluinte, nos
diplomas de graduacdo e pds-graduagdo stricto sensu; e

IT - pelo Coordenador de Curso e pelo Supervisor da Secretaria Académica, nos
documentos arrolados no inciso Il e IV do art. 112.

TITULO VII
DOS TITULOS HONORIFICOS

Art. 111.  Os titulos honorificos concedidos pela Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOQP - sdo:

I - Professor Emérito, a professor que tenha alcancado posi¢ao de destaque no ensino ou
na pesquisa, mediante proposta justificada da Direcao Geral ou por iniciativa do Conselho
Académico e Administrativo; e

IT - Benemérito, a pessoa, fisica ou juridica, que tenha prestado relevantes servigos a
Faculdade de forma destacada ou a area do cooperativismo, mediante proposta justificada
a Direcdo Geral ou por iniciativa do Conselho Académico e Administrativo.

Paragrafo tinico. A concessdo dos titulos honorificos previstos no caput deve ser
aprovada por 2/3 (dois ter¢os) dos membros do Conselho Académico e Administrativo,
em votacdo secreta, e a outorga se dd em sessdo solene do Colegiado, aberta a
comunidade, em data previamente fixada.

TITULO VIII
DO REGIME FINANCEIRO E DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

ﬁ:} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
'{F escooprs g relacionamento@escoop.edu.br @ escoop faculdade

38




-4

SistemaOcergs

OCERGS - SESCOOP/RS

CAPITULO I
DO REGIME FINANCEIRO

Art. 112. Os recursos financeiros da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo -
ESCOQP sao provenientes de:

I —Setenta por cento (70%), no minimo, de recursos oriundos do SESCOOP/RS;
II - anuidades, semestralidades, mensalidades, taxas e outras contribuigdes;

IIT - doagdes, legados e herangas;

IV - rendimentos de depositos bancarios e investimentos;

V - receitas provenientes de convénios, contratos ou servicos;

VI - saldos de exercicios financeiros;

VII - subvengdes, auxilios e contribui¢des de pessoas fisicas e juridicas;

VIII - rendas de aplicagdo de bens e valores patrimoniais;

IX - direitos autorais sobre publicacdes e inventos; e

X - rendas eventuais de qualquer natureza.

Art. 113. A receita da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP - ¢
destinada a:

I - pagamento de pessoal docente e técnico-administrativo;
II - aperfeicoamento do corpo docente e técnico-administrativo;

III - aquisi¢ao e manuten¢do de recursos bibliograficos, de material didatico-pedagogico,
de equipamentos e de expediente;

IV - concessdo de bolsas de estudo;
V — aquisi¢do, manuteng¢do, reformas e melhorias das instalagdes fisicas;

VI - dinamiza¢do da vida académica, cultural e social da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOQOP;

VII - realizacdo e desenvolvimento das atividades académicas e cientificas da Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOQOP.

CAPITULO 11
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DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

Art. 114. O patriménio do Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do
Estado do Rio Grande do Sul, Entidade Mantenedora, colocado a servigo da Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP ¢ por essa administrado, de pleno direito
nos limites da lei, deste Regimento, das resolugdes especificas da Mantenedora e do seu
Estatuto.

Paragrafo inico. As decisdes do Conselho Académico e Administrativo que importem
em aumento de despesas dependem da aprovacao do Servigo Nacional de Aprendizagem
do Cooperativismo do Estado do Rio Grande do Sul, Entidade Mantenedora da Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOQOP.

Art. 115. Compete a Mantenedora prover adequadas condi¢cdes de funcionamento das
atividades da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOQOP, disponibilizando
bens patrimoniais, meios econdmicos e financeiros necessarios ao atendimento de seus
objetivos institucionais, bem como responder perante as autoridades publicas e ao publico
em geral pela mantida, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao bom
funcionamento, respeitado os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica dos
corpos docente e discente e a autoridade prépria de seus orgdos deliberativos e
consultivos.

TITULO IX
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 116. Comete infragdo, passiveis de sanc¢do disciplinar, o professor, aluno ou
funcionario que:

I - atentar contra a integridade fisica, moral e profissional de pessoa;

I - atentar contra os patrimonios morais, cientificos, culturais e materiais da Faculdade
de Tecnologia do Cooperativismo - ESCOOP;

III - atentar contra o exercicio das fungdes pedagogicas, cientificas e administrativas; e

IV - usar as dependéncias, equipamentos ou instalagdes da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP em beneficio particular.

Art. 117. Sao sangdes disciplinares aplicaveis a membros do corpo docente, discente e
técnico-administrativo:

I - adverténcia verbal,
IT - adverténcia por escrito;

III - suspensao; e
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IV - desligamento ou demissao.

§ 1° Na aplicacdo das sang¢des disciplinares sd3o considerados os seguintes elementos:
I - primariedade do infrator;

IT - dolo ou culpa; e

III - valor e utilidade dos bens atingidos.

§ 2° A aplicagdo de sancdo que implique o afastamento das atividades académicas ¢
precedida de processo disciplinar, sendo assegurado o direito de defesa do acusado.

Art. 118. A apuragdo de infracdo serd promovida por comissdo especial nomeada pela
Direcao Geral.

Paragrafo unico. A aplicagdo das san¢des disciplinares, pela Direcdo Geral, considerara
o previsto neste Regimento e o resultado da apuragdo de infracao.

Art. 119. O registro da penalidade aplicada a integrante do corpo discente serd realizado
em documento proprio que ficard arquivado na Secretaria Académica.

§ 1° O registro das penalidades de adverténcia verbal e por escrito sera cancelado se, no
prazo de um ano de sua aplicagdo, ndo houver reincidéncia.

§ 2° O registro de san¢do aplicada a qualquer membro da comunidade académica nio
constard de documentos oficiais emitidos pela Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOP.

Art. 120. Da aplicagdo de sangdo disciplinar cabe recurso ao Conselho Académico e
Administrativo.

Art. 121. Havendo dano patrimonial, cabe ressarcimento, independentemente das sangdes
disciplinares e ou criminais que, no caso, caibam.

TITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 122. Siao instancias de recurso:
I - a Coordenacao de Curso das decisdes do professor;
IT - a Dire¢do Geral das decisdes da Coordenagdo de Curso;

IIT - o Conselho Académico e Administrativo das decisdes dos integrantes da Dire¢ao
Geral; e

ﬁ:} escoop.edu.br @ (51) 9 8914 0206 escoop_faculdade
'{F escooprs 8 relacionamento@escoop.edu.br @ escoop faculdade

41




-4

SistemaOcergs

OCERGS - SESCOOP/RS

IV - 0 Conselho Académico e Administrativo das decisdes do Colegiado de Curso.

Art. 123. O recurso deve ser interposto até 15 dias ap0s ciéncia da decisdo, por escrito,
contendo a peticdo, a exposi¢ao dos fatos e as razdes do pedido de nova decisao.

Art. 124. Conhecido o recurso e havendo decisdo favoravel para o recorrente, a decisao
fulminada deve ser revista pelo recorrido.

Art. 125. A Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP — tem simbolo e
insignias proprios aprovados pelo Conselho Académico e Administrativo, sendo o uso
privativo da Faculdade ou por institui¢do formalmente autorizada.

Art. 126. Nenhuma publicagdo, pronunciamento publico, divulgacdo, propaganda ou
cartazes em nome da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo — ESCOOP - poderdo
ser feitos sem prévia autorizagdo da Dire¢do Geral.

Art. 127. Decisdes relativas a extensao da Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo
- ESCOOQP, a alteracdo de nome, de mantenca e de sede somente se tornam efetivas apos
aprovacao pelos 6rgaos competentes do Sistema Federal de Ensino.

Art. 128. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho Académico
e Administrativo e, em caso de urgéncia, determinada pela necessidade de
desenvolvimento das atividades académicas da Faculdade de Tecnologia do
Cooperativismo - ESCOOQOP, pelo Presidente do Conselho Académico e Administrativo,
ad referendum do Colegiado.

Art. 129. O presente Regimento podera ser modificado pelo Conselho Académico e
Administrativo de acordo com o disposto no art. 8°, § 1° ficando sua vigéncia
condicionada a determinacdo estabelecida pelo Conselho Académico e Administrativo.
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